
 

Istituto Comprensivo Statale 

“ITALO CALVINO”  

Via Bologna, 57 – 80010 VILLARICCA NA      www.calvinovillaricca.edu.it 

cod. mecc. NAIC885001 – cod. fisc. 95020120630 

e-mail: naic885001@istruzione.it;  pec naic885001@pec.istruzione.it  tel.-fax 081/818.16.85 

 

Prot. n. 4827/01-06    Villaricca, 11/11/2021 

 

Ai sigg.ri genitori degli alunni  

Al personale tutto dell’IC  

Al sito web 

Agli atti 

 

Oggetto: Elezioni Consiglio di Istituto per il triennio 2021/24. Modalità di 

svolgimento delle votazioni. 

 

Nei giorni DOMENICA 21 novembre 2021, dalle ore 8.00 alle ore 12.00, e 

LUNEDÌ22 novembre 2021, dalle ore 8.00 alle ore 13.30, si terranno le elezioni per il 

rinnovo del Consiglio d’Istituto per il triennio 2021/24. 

Per tutte le componenti del Consiglio - genitori, docenti, personale ATA - le votazioni 

avverranno attraverso una piattaforma di e-voting, che sarà aperta nei giorni e negli 

orari sopra indicati, secondo le modalità descritte nell’allegato VADEMECUM PER 

IL VOTO. 

 

 

 

     Il Dirigente scolastico 
                prof. Raffaele Ruggiero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.calvinovillaricca.edu.it/


VADEMECUM PER IL VOTO  
 

Gentile elettore, 

di seguito un breve vademecum per illustrare le modalità tecniche delle operazioni di voto in 

Voto ON LINE. 

I semplici  passaggi che riproponiamo in queste schermate guideranno al corretto svolgimento 

delle operazioni di voto. 

Le informazioni che daremo di seguito sono valide per tutte e tre le categorie di votanti e 

precisamente GENITORI – DOCENTI - PERSONALE ATA. Il nostro esempio è riferito ai  GENITORI 

ma vale anche per le altre categorie . 

Il sistema di voto è molto semplice: seguendo con attenzione le istruzioni del presente 

manualetto qualsiasi votante, anche poco avvezzo all’uso del computer, potrà completare le 

operazioni di voto con la massima semplicità senza alcun problema. 

 

A) IL VOTO PUO ESSERE ESPRESSO SIA PER LA LISTA SIA PER IL CANDIDATO 

B) LE PREFERENZE CHE POSSONO ESSERE ESPRESSE SONO : 

2 PER I GENITORI 

2 PER I DOCENTI 

1 PER I RAPPRESENTANTI DEL PERSONALE A.T.A. 

 

Nota: I genitori che hanno più figli nell’istituto esercitano il diritto di voto una sola volta. 

 

COMINCIAMO : 

apriamo il computer e utilizziamo il browser GOOGLE  

 

 
 

Abbiamo necessità di operare in una modalità speciale  chiamata “navigazione in incognito” che 

ci mette al riparo da difficoltà tecniche  che si potrebbero verificare se non lo facessimo. 

Consigliamo anche ad  utenti esperti di eseguire questi passaggi per evitare problemi con un 

eventuale ACCOUNT PREIMPOSTATO. 

 

 

 

 



Clicchiamo  sui TRE PUNTINI IN ALTO A DESTRA come indicato dalla freccina blu  

 
 

comparirà un menu a discesa sulla destra  

 
 

Spostiamoci  con il mouse, portiamoci sulla terza voce “nuova finestra di navigazione in 

incognito“ e clicchiamo 

 
 

il browser cambierà colore diventando scuro  

 



Porre la massima attenzione di essere entrati in questa modalità. Non continuare se non si è in 

questa modalità. 

 

Digitiamo l’indirizzo della scuola e diamo invio  

 
 

Clicchiamo su “GENITORI”. Ovviamente, nelle operazioni di voto reali saranno attivi tutti e tre i 

link. 

 

 
 

Il sistema chiederà le credenziali fornite dalla scuola che, per i genitori, saranno così costituite.  

User name: nome.cognome@calvinovillaricca.com. Il nome ed il cognome saranno senza accento, 

senza spazi e senza apostrofi. Ad esempio: Paolinò De’ Paperi sarà: paolino.depaperi.  

In caso di omonimie, le credenziali saranno comunicate direttamente agli interessati, a cura degli 

uffici di segreteria. 

Per ciascun elettore la password per il primo accesso sarà costituita dal proprio codice fiscale. 

Tale password dovrà essere obbligatoriamente cambiata al primo accesso. Si invitano tutti gli 

elettori ad effettuare il primo accesso e a modificare la password entro il 18 novembre p.v. 

mailto:nome.cognome@calvinovillaricca.com


Entro tale data dovranno essere segnalate eventuali difficoltà all’indirizzo 

votazioni2021@calvinovillaricca.com. 

Allo stesso indirizzo si potrà segnalare, anche durante lo svolgimento delle votazioni, qualsiasi 

altro problema riscontrato. Nella mail dovrà essere indicato nome, cognome, numero di telefono 

e descrizione sintetica del problema rilevato. La risposta sarà inviata nei tempi tecnici 

strettamente necessari. 

Il personale in servizio presso l’istituto (docenti, ATA) utilizzerà la mail istituzionale già assegnata 

(con estensione …@calvinovillaricca.com). 

 

NOTA 1 ): scrivere sempre le credenziali in minuscolo. 

NOTA 2): si ricorda che le credenziali sono segrete, incedibili e personali e vanno custodite con la 

massima cura. 

 

Nel nostro esempio useremo le seguenti credenziali fittizie  

user name: pippo.pluto@calvinovillaricca.com – pwd: villaricca 

 

Inseriamo pippo.pluto@calvinovillaricca.com e clicchiamo su avanti   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:votazioni2021@calvinovillaricca.com
mailto:pippo.pluto@calvinovillaricca.com


Inseriamo la password e clicchiamo su avanti  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Entriamo nella pagina riservata   

 
 

 

 



Scorriamo la pagina e in fondo clicchiamo sul pulsante VOTA PER LA COMPONENTE GENITORI 

 
entriamo cosi nel modulo PRESENZA GENITORI AL SEGGIO. Questo modulo certifica  e registra la 

presenza dell’elettore alla votazione. 

 

Riempiamo il modulo  con il nostro  NOME – COGNOME – CODICE FISCALE e clicchiamo su INVIA  

 
 

otterremo cosi il link per la votazione  

Nota: il modulo presenza al seggio non ha alcun legame con il modulo votazioni per assicurare la 

massima privacy, riservatezza e sicurezza del voto. In nessun modo viene memorizzato un legame 

VOTANTE – SCHEDA e CANDIADATI VOTATI. 

 

 

 

 

 



clicchiamo sul link indicato  http:// form ……..    come indicato dalla freccia blu 

 
 
siamo nel modulo votazioni, scegliamo la lista e clicchiamo su AVANTI 

 
 

siamo nel modulo di scelta dei candidati votiamo  e clicchiamo su INVIA  

 
 



 
 

ABBIAMO TERMINATO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


