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Prot. N° 3103/A39

del 06/11/2015
Ai Sig.ri Docenti Sede
Al D.S.G.A. Sede
All’ Albo della scuola Sede

Oggetto: Avvio alla compilazione del registro elettronico.

Con l’avvenuto e riscontrato inoltro delle relative password d’accesso, le SS.LL. sono
invitate a provvedere alla puntuale e completa compilazione del registro elettronico.

Durante la suddetta fase di avvio e per tutto il mese di novembre sara possibile effettuare la
registrazione di quanto appuntato nei personali brogliacci adottati in surroga deb vecchi registri

cartacel. , -

La suddetta fase di recupero dei dati potra avvenire anche successivamente, ma non oltre il
preventivato inizio di consultazione, da parte dei rispettivi genitori, che avverra con ’avvio del
secondo quadrimestre e a seguito della distribuzione agli stessi delle previste password d’accesso.

Sara cura dello scrivente operare periodici controlli volti alla verifiva della corretta
compilazione dei registri da parte déi singoli docenti.

Al fine di favorire la corretta procedura di tutte le operazioni, in allegato alla presente viene
fornita una sintesi delle principali fasi di accesso e utilizzo del registro elettronico.

Ulteriori delucidazioni ed assistenza potranno €ssere richiesti al Prof. Giuseppe Di Fraia,
nonché ai Sig.ri docenti Prof.ssa Del Genio Filomena, Prof.ssa Russo Vincenza, Prof.ssa Salamone
Daniela, Prof.ssa Valerio Antonella, Prof.ssa Vergara Giovanna, Prof. D’Alterio Tommaso, che
hanno reso dichiarazione di gia acquisita operativita di accesso e di utilizzo del registro elettronico

del portale Argo.

Il Dirigente Scolagtico

(Prof. Giu @S?P SS




FASI DI ACCESSO E UTILIZZO DEL REGISTRO ELETTRONICO

Accedere al portale Argo, nel quale & possibile selezionare Argo DidUp o Argo
ScuolaNext

Argo DidUp

Inserire nome utente e password

Caricare orario personale indicando i limiti cronologici e la descrizione dell’orario
(es. orario definitivo) e associando ore di lezione a classi

Accedere alla singola classe e firmare per la propria ora d’insegnamento cliccando
sull’apposita icona ‘

Cliccare sulla medesima icona (che sara di colore verde) e accedere al giornale della
classe; in esso ¢ indicato il riepilogo del giorno, nel quale sono presenti tutte le voci
d’interesse (appello — per assenze, ritardi e giustificazioni- valutazioni, attivita etc.).

Prove scritte/pratiche

Per programmare le prove scritte o pratiche, selezionare la voce “Studenti e classi”
per poi accedere alla “Gestione prova” e successivamente alla voce “Aggiungi
prova”. Dopo aver definito la prova, cliccare su “Salva”.

Argo ScuolaNext

Inserire nome utente e password
Cliccare sul registro

Selezionare orario lezioni (se I'orario settimanale & gia stato registrato) o la singola
classe e confermare '

Selezionare sul giornale il giorno di lezione e inserire (qualora non ci sia) la propria
ora di lezione (unitamente alla disciplina) cliccando sulla prima icona recante una
piccola rubrica rossa) e firmare (cliccando sempre sull’apposita icona )

Selezionare “Appello” per la registrazioni di assenze e ritardi, “Valutazioni” (scritte e
pp

orali) per la registrazione di voti e giudizi*.



Attivita
« Inserire le attivita svolte e/o assegnate cliccando sull’icona recante rubrica blu con

matita e registrarle con il tasto “conferma”

Prove scritte/pratiche

* Per programmare le prove scritte o pratiche, selezionare 'icona recante il
calendario nella sezione generale a sinistra; dopo aver selezionato classe e materia,
cliccare sull’icona verde in alto per inserire la prova, per la quale bisogna indicare

data e tipologia della prova registrandole con il tasto “conferma” .
N.B. L’icona gialla posta in alto consente di modificare la prova, I'icona rossa, invece,

di eliminarla.



