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DI CLASSE

OGGETTO: PROCEDURA DA APPLICARE PER I COORDINATORI DI CLASSE SUL

REGISTRO ELETTRONICO

Si comunica ai docenti Coordinatori di classe che in vista dello scrutinio finale devono (da

scuolanext sezione scrutini):

D

2)

3)

cliccare sul tasto Scrutini registrazione valutazione ed esito per eventualmente modificare voti,
riportare voto e\o giudizio comportamento;

in sede di scrutinio, il Coordinatore dovrd disporre di un quadro generale di entrate
postecipate, uscite anticipate ¢ delle assenze calcolate in giorni e in ore. Per visualizzare le
assenze in giorni, andare in Info classe/docenti selezionare Info classe (Icona verde con
monitor € due punti verdi), selezionare la classe, nome dell’alunno e in alto a sinistra cliccare

. A , , . .
su questa icona Q per conoscere le varie percentuali ¢ prospetto delle assenze degli alunni
della classe;

al termine dello scrutinio compilare e stampare il verbale sempre su Argo-scuolanext in
Stampe scrutini Stampe verbali - scrutinio finale, selezionare la classe e Stampa Vetbale (con

riporto Dati).

Inoltre, i coordinatori di classe, prima dello scrutinio finale, dovranno verificare se & stata
effettuata, da parte di ogni docente del consiglio di classe, la registrazione dei voti sul registro
elettronico per ogni singolo alunno come gia precedentemente affermato nella circolare-avviso
del 14 maggio 2018 e consegnare il tabellone completo di voti e assenze negli uffici di Presidenza
24 ore prima dello scrutinio. La mancata consegna o incompletezza dei dati sara regolarmente
annotata per iscritto dallo stesso Coordinatore nel verbale dello serutinio finale,
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5’:;.’% irma autografa omessa al sensi delf’art. 3 del

i3 D.Lgs. n. 39/1993).




