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INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO DI ISTITUTO

“NORME DI COMPORTAMENTO PER LA DIDATTICA A DISTANZA (DAD)”

PREMESSA

L’emergenza sanitaria che I'ltalia sta attraversando ha reso necessario attivare, per tutta la durata della
sospensione delle attivita didattiche nelle scuole, modalita di didattica a distanza, avuto anche riguardo alle
specifiche esigenze degli studenti con disabilita. L'intera comunita educante ¢ stata sollecitata acontinuare
e a perseguire il compito sociale e formativo del “fare scuola”, a mantenere viva la comunita di classe, di
scuola e il senso di appartenenza, a combattere il rischio di isolamento e di demotivazione. Quella della
didattica a distanza & stata un’esperienza d’insegnamento nuova, originale, mai sperimentata prima: il
presente documento ¢ stato elaborato sulla base di tale esperienza. Per la ripresa delle attivita scolastiche
ne mese di settembre, il D.M.del 26 giugno 2020,n.39 stabilisce che tutte le scuole, a prescindere dal grado
d’istruzione dovranno dotarsi di un piano di didattica integrata affinche gli istituti siano pronti”qualora
emergessero necessita di contenimento del contagio,nonché qualora si rendesse necessario nuovamente le
attivita didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche contingenti”. L'elaborazione di
suddetto piano rivete carattere prioritario poiché individua i criteri e ele modalityta per riprogettare
I'attivita i DDI, a livello di ististuzione scolastica, tenendo in considerazione le esigenze di tutti gli studenti,
in particolar modo degli alunni piu fragili

SCOPO

Il presente Regolamento ha la funzione di stabilire le modalita di utilizzo della Didattica a Distanza
attraverso la piattaforma G-Suite, strategia messa in atto dal nostro liceo in sostituzione della modalita “in
presenza”, qualora si rendesse necessaria, al fine di garantire il successo formativo e la continuita
dell’azione educativo-didattica.

COSA SI INTENDE PER DIDATTICA A DISTANZA

La nota MIUR n.388 del 17 marzo 2020 ha indicato in maniera puntuale cosa si intende per “didattica a
distanza”. Si possono qui richiamare i punti salienti:

. Le attivita di didattica a distanza, come ogni attivita didattica, per essere tali, prevedono la
costruzione ragionata e guidata del sapere attraverso un’interazione tra docenti e alunni. Qualsiasi sia il
mezzo attraverso cui la didattica si esercita, non cambiano il fine e i principi.

. Il collegamento diretto o indiretto, immediato o differito, attraverso videoconferenze, videolezioni,
chat di gruppo; la trasmissione ragionata di materiali didattici, attraverso il caricamento degli stessi su
piattaforme digitali e I'impiego dei registri di classe in tutte le loro funzioni di comunicazione e di supporto



alla didattica, con successiva rielaborazione e discussione operata direttamente o indirettamente con il
docente, I'interazione su sistemi e app interattive educative propriamente digitali.

. Il solo invio di materiali o la mera assegnazione di compiti, che non siano preceduti da una
spiegazione relativa ai contenuti in argomento o che non prevedano un intervento successivo di
chiarimento o restituzione da parte del docente, dovranno essere abbandonati, perché privi di elementi
che possano sollecitare I'apprendimento.

LA QUESTIONE PRIVACY

Va precisato che le istituzioni scolastiche non devono richiedere il consenso per effettuare il trattamento
dei dati personali (gia rilasciato al momento dell’iscrizione) connessi allo svolgimento del loro compito
istituzionale, quale la didattica, sia pure in modalita “virtuale” e non nell’ambiente fisico della classe, €. Le
istituzioni scolastiche sono tenute ad informare gli interessati del trattamento secondo quanto previsto
dagli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e:

. a garantire che i dati personali siano trattati in modo lecito, corretto e trasparente, che siano
raccolti per finalita determinate, esplicite e legittime, che siano trattati in modo non incompatibile con tali
finalita, evitando qualsiasi forma di profilazione, nonché di diffusione e comunicazione dei dati personali
raccolti a tal fine, che essi siano adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalita per
cui sono trattati, e trattati in maniera da garantire un'adeguata sicurezza dei dati personali, compresa la
protezione, mediante misure tecniche e organizzative adeguate, da trattamenti non autorizzati o illeciti e
dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali;

. a stipulare contratti o atti di individuazione del responsabile del trattamento ai sensi dell’articolo 28
del Regolamento, che per conto delle stesse tratta i dati personali necessari per I'attivazione della modalita
didattica a distanza;

. a sottoporre i trattamenti dei dati personali coinvolti a valutazione di impatto ai sensi dell’articolo
35 del regolamento.

NORME E RACCOMANDAZIONI DI CARATTERE GENERALE

o E vietato I'utilizzo della piattaforma fornita dalla scuola per finalita differenti da quelle didattiche e
non conformi alle indicazioni fornite dai docenti

. Collegarsi alla piattaforma didattica utilizzando il proprio nome e cognome, evitando sigle e
pseudonimi
. Verificare giornalmente I'orario delle lezioni in piattaforma e seguirle con puntualita preparandosi

all’accesso alla piattaforma con almeno 5 minuti di anticipo, in modo da risolvere eventuali problemi tecnici

. Lo studente deve utilizzare la piattaforma tenendo un comportamento dignitoso e decoroso, sia nel
rispetto della propria persona, sia dell’'insegnante, sia dei propri compagni di classe.

. Nella formazione a distanza valgono le stesse regole dell'insegnamento in presenza: i partecipanti
devono comportarsi in modo appropriato, rispettando le consegne del docente

. E’ vietato abbandonare la modalita video

. Vestirsi in maniera appropriata, con il dovuto rispetto per i docenti ed i compagni di classe



. Abbassare la suoneria del cellulare, non rispondere né effettuare telefonate, non scrivere né
leggere messaggi durante le lezioni

. Occupare, per quanto sia possibile, una stanza di casa, evitando il passaggio di altri componenti
della famiglia

. E vietato diffondere in rete o sui social le attivita svolte sulla piattaforma anche in forma di foto o di
riprese video o vocali

. E vietato diffondere eventuali informazioni riservate di cui lo studente viene a conoscenza durante
le attivita di didattica a distanza

. Quando si condividono documenti non si deve interferire, danneggiare o semplicemente curiosare
sul lavoro degli altri utenti

. E’ vivamente consigliato I'uso degli auricolari durante la lezione, per migliorare 'acustica, evitare
interferenze esterne e per non disturbare le persone eventualmente presenti negli ambienti domestici

. Si raccomanda di svolgere le verifiche con lealta e senso di responsabilita
. E’ vietato chiedere e/o ricevere aiuti da parte dei compagni o da chiunque sia estraneo al gruppo
classe.

DIRETTIVE PER L’ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

. L’accesso alla piattaforma e ai relativi servizi & strettamente personale; I'utente accetta di essere
riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei messaggi spediti al
suo account

o Ogni studente e responsabile dell’attivita che effettua tramite I'account personale

. Ogni studente, anche per il tramite dei propri genitori, si impegna a conservare in sicurezza e
mantenere segreta la password personale di accesso alle piattaforme di didattica a distanza, senza
consentirne I'uso ad altre persone.

REGOLE COMPORTAMENTALI PER GLI ALUNNI

Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni studente deve seguire affinché la didattica a
distanza possa funzionare nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed educazione, che
regolano i rapporti comuni tra le persone, valgono anche in questo contesto.

ARTICOLO ORGANO COMPETENTESANZIONE

Art.1 Poiché il servizio & uno dei mezzi di comunicazione tra il docente e gli studenti,
questidovrannoaccedere alla piattaforma con frequenza quotidiana  Docente e/o Consiglio di classe
Menzione sul registro di classe

Art.2  Si potra accedere alla piattaforma solo con I'account personale che la scuola ha attivato a nome di
ciascuno studente Docente e/o Consiglio di classe Menzione sul registro di classe

Art.3 E’vietato consentire ad altri, a nessun titolo, I'utilizzo della piattaforma per la didattica a distanza
Docente e/o Consiglio di classe Menzione sul registro di classe



Art.4 Sipotra accedere alla piattaforma solo all’orario stabilito della lezione ma non prima Docente e/o

Consiglio di classe Menzione sul registro di classe
Art.5 Una volta terminata la lezione I'alunno si dovra disconnettere immediatamente Docente e/o
Consiglio di classe Menzione sul registro di classe

Art.6  L’alunno dovra partecipare alla video lezione provvisto di libro di testo e di fogli per gli appunti o
qualsiasi altro materiale digitale che gli offra la possibilita di annotare Docente e/o Consiglio di classe
Menzione sul registro di classe

Art.7 All'inizio della videolezione il docente richiedera di attivare la videocamera per accertarsi della
presenza fisica dell’alunno. A questo punto ogni docente potra stabilire se sia necessario mantenere la
videocamera dello studenteattivata, a seconda dell’attivita didattica che sta svolgendo Docente e/o
Consiglio di classe Menzione sul registro di classe

Art.8 E’ obbligatorio attivare la videocamera quando un alunno € chiamato a rispondere ad una domanda
Docente e/o Consiglio di classe Menzione sul registro di classe

Art.9 E’ vietato allontanarsi dalla lezione senza la preventiva autorizzazione del docente Docente e/o
Consiglio di classe Menzione sul registro di classe

Art.10 E’ vietato utilizzare la chat per comunicare tra compagni. Questa puod essere usata solo in orario di
lezioni e per comunicare col docente  Docente e/o Consiglio di classe Menzione sul registro di classe

Art.11 E’ vietato utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone
Consiglio di classe Sospensione dalle attivita didattiche da 1 a 3 giorni

Art.12 E’ vietato creare e trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti Consiglio di
classe Sospensione dalle attivita didattiche da 1 a 3 giorni

Art.13 FE’ vietato creare e trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti Consiglio di classe
Sospensione dalle attivita didattiche da 1 a 3 giorni

Art.14 Quando lo studente condivide documenti, questi non devono interferire, danneggiare o distruggere
il lavoro dei compagni Consiglio di classe Sospensione dalle attivita didattiche da 1 a 3 giorni

Art.15 FE’ vietato curiosare nei file e violare la riservatezza degli altri compagni Consiglio di classe
Sospensione dalle attivita didattiche da 1 a 3 giorni

Art.16 Bisogna utilizzare gli strumenti informatici e la piattaforma di didattica a distanza in modo
responsabile e mostrare considerazione e rispetto per i docenti e per i compagni Consiglio di classe
Sospensione dalle attivita didattiche da 1 a 3 giorni

Art.17 FE’ vietato condividere il link per I'accesso alla lezione a distanza con altre persone estranee al
gruppo classe Consiglio di classe Sospensione dalle attivita didattiche da 3 a 6 giorni

Art.18 FE’ vietato diffondere in rete le attivita realizzate con gli insegnanti e i compagni Consiglio di classe
Sospensione dalle attivita didattiche da 3 a 6 giorni

Art.19 FE’ vietato, nel rispetto della normativa vigente sulla privacy,diffondere immagini e/o registrazioni
relative alle persone che partecipano alle videolezioni Consiglio di classe Sospensione dalle attivita
didattiche da 3 a 6 giorni

Art.20 E’ vietato registrare la lezione se non per scopo esclusivamente personale e dietro autorizzazione
scritta del docente Consiglio di classe Sospensione dalle attivita didattiche da 3 a 6 giorni



REGOLE COMPORTAMENTALI PER | DOCENTI

Nello svolgimento delle sue mansioni, il docente dovra:

1. Accedere solo ai dati strettamente necessari all’esercizio delle proprie mansioni istituzionali
2. Trattare i dati personali in modo lecito e secondo correttezza
3. Raccogliere e registrare i dati personali per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzarli solo

per operazioni di trattamento compatibili con le finalita connesse all'attivita svolta
4, Verificare che i dati siano esatti e, se necessario, aggiornarli

5. Verificare che i dati siano pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalita per le quali sono
raccolti e successivamente trattati

6. Conservare i dati in forma che consenta l'identificazione dell'interessato al Trattamento (gli alunni)
per un periodo di tempo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti e
successivamente trattati

7. Non comunicare a terzi, al di fuori dell’ambito lavorativo, o in difformita dalle istruzioni ricevute
qualsivoglia dato personale;

8. Informare prontamente il Titolare del Trattamento, il Dirigente scolastico, di ogni circostanza
idonea a determinare pericolo di dispersione o utilizzazione non autorizzata dei dati stessi;

9. Non fornire telefonicamente dati e informazioni relativi a terzi, senza una specifica autorizzazione
del Titolare e, comunque, senza avere la certezza della loro identita

10. Non lasciare a disposizione di estranei documenti o supporti di memorizzazione che contengono
dati personali o sensibili;

11. Accertarsi della distruzione di documenti inutilizzati contenenti dati personali o sensibili.

REGOLE COMPORTAMENTALI PER | GENITORI

Si ricorda ai genitori che, anche nell’ambito delle attivita di didattica a distanza, gli studenti sono tenuti a
rispettare le norme previste in tema di privacy e le norme di comportamento. Lo studente e la famiglia si
impegnano, pertanto, a rispettare le regole comportamentali di seguito riportate:

1. L'utilizzo della piattaforma digitale ha scopo esclusivamente didattico

2. Gli adulti presenti in casa non dovranno in alcun modo interferire durante lo svolgimento della
lezione a distanza, tranne che per un supporto di natura tecnica nell’uso della piattaforma all’inizio del
collegamento

3. Anche nella formazione a distanza valgono le stesse regole dell’insegnamento in presenza: i
partecipanti sono pregati di comportarsi in modo appropriato, rispettando le consegne del docente

4. Nel rispetto della normativa vigente sulla privacy, € assolutamente vietato diffondere foto o
registrazioni relative alle persone presenti alle videolezioni

5. Non & consentito a terzi, a nessun titolo, I'utilizzo della piattaforma di didattica a distanza



6. | genitori non sono autorizzati a partecipare alle videolezioni dei figli, tranne nel caso di alunni con
BES che necessitano di un aiuto di tipo tecnico

7. L'utilizzo della piattaforma & consentito solo attraverso I'account personale di cui la scuola ha
dotato ogni alunno

8. E’ consentito I'utilizzo della piattaforma attivata per la formazione a distanza, solo ed
esclusivamente per le attivita didattiche della Scuola

9. E’ vietato diffondere in rete le attivita realizzate dal docente, con il docente e i compagni;

10. E’ vietato diffondere in rete registrazioni, fotografie o screenshot relativi alle attivita di didattica a
distanza

11. Gli alunni che dovessero entrare nelle videochiamate prima e dopo I'orario di svolgimento della

lezione, saranno sotto 'esclusiva sorveglianza e responsabilita dei genitori. A tal proposito non si assume
alcuna responsabilita su eventuali comportamenti impropri dell’alunno in quanto non gestibili a distanza.

Le su indicate direttive si configurano come regolamento per il regolare e corretto svolgimento delle
attivita DAD, previste dal DL n.22 dell’ 8/4/2020.

La violazione del regolamento pud comportare provvedimenti disciplinari, con conseguenze sulla
valutazione intermedia e finale del comportamento. | su detti provvedimenti possono essere adottati sia da
parte della scuola, sia delle autorita competenti, nel caso in cui comportamenti impropri e/o scorretti
avessero rilevanza civile o penale, specialmente per quanto concerne la violazione delle leggi a tutela dei
dati personali delle persone fisiche.

Si precisa che, ai sensi dell’art. 2048 del codice civile, i genitori sono responsabili dei propri figli di qualsiasi
fatto illecito per i quali si rendano promotori.

Essendo la didattica online un servizio fondamentale che la scuola mette a disposizione degli studenti, si
raccomanda a tutti I'autocontrollo nell’uso degli strumenti informatici.

SEGNALAZIONI USO IMPROPRIO/SCORRETTO DI DISPOSITIVI E/O RISORSE DIGITALI

Lo studente (o anche i genitori) deve immediatamente avvisare |'lstituto nel caso in cui dovesse ricevere
materiale audio, video, PPT, etc. non pertinente al percorso didattico avviato o lesivo dei diritti di qualcuno.

E’ obbligatorio segnalare immediatamente I'impossibilita ad accedere al proprio account, I’eventuale
smarrimento o furto delle credenziali personali o qualunque situazione che possa determinare un furto di
identita.

INDICAZIONI PER LA SICUREZZA INFORMATICA

Si forniscono di seguito alcune indicazioni operative per garantire la sicurezza informatica durante le attivita
di didattica a distanza:

A Effettuare costantemente gli aggiornamenti di sicurezza del sistema operativo del device utilizzato
per accedere alla piattaforma o ai servizi di didattica a distanza.

B. Assicurarsi che i software di protezione del proprio sistema operativo (Firewall, Antivirus, ecc) siano
abilitati e costantemente aggiornati



C. Assicurarsi che il device che utilizzato per accedere alla DAD sia protetto da una password di
almeno 8 caratteri contenente una lettera maiuscola, un numero ed un carattere speciale

D. Bloccare I’accesso al sistema e/o configurare la modalita di blocco automatico in caso di
allontanamento, anche breve o temporaneo, dalla postazione di lavoro

E. Non cliccare su link o allegati contenuti in email sospette

F. Utilizzare I'accesso a connessioni Wi-Fi adeguatamente protette.

DECORRENZA E DURATA

Il presente Regolamento e da intendersi ad integrazione del regolamento della didattica in presenza, sara
immediatamente esecutivo e avra applicazione per tutto il periodo in cui si dovra fare ricorso alla didattica
a distanza.



